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POLITICA DE PRIVACIDADE E DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

A ORDEM DOS REVISORES OFICIAIS DE CONTAS (OROC) pessoa coletiva publica com o
nimero 500918937 e sede na Rua do Salitre, n.° 51, 1250-198, Lisboa e-mail:

protecaodedados@oroc.pt estd empenhada em proteger a privacidade e a seguranca dos

dados pessoais dos membros, dos/as utilizadores/as dos servicos da OROC (ainda que nao
sejam membros), dos seus/suas trabalhadores/as e colaboradores/as, de terceiros/as e de
todos/as, independente da condicdo em que interagem com a OROC, os/as que
utilizem/visitem o seu sitio da internet; www.oroc.pt, propriedade da OROC.

Neste contexto, a OROC pretende que todas as pessoas, em particular as pessoas singulares
acima referidas, estejam devidamente informadas quanto as vicissitudes relativas ao
tratamento dos dados pessoais que disponibilizam a OROC, nomeadamente, no ambito da
utilizacdo do seu sitio. Com esse objetivo elaborou e aprovou a presente politica de privacidade
e de protecao de dados pessoais que, em prol da clareza e transparéncia, visa evidenciar o
compromisso da OROC em cumprir 0 Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados,
abreviadamente RGPD (Regulamento (UE) do Parlamento Europeu e do Conselho n.°
2016/679, de 27 de abril, relativo a prote¢do das pessoas singulares no que diz respeito ao
tratamento de dados pessoais), bem como a Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto, que assegura a
execucao na ordem juridica nacional do RGPD. A presente Politica concretiza a forma como a
OROC recolhe, utiliza, organiza, conserva e divulga os dados pessoais das pessoas acima
indicada, em particular os dados recolhidos mediante o preenchimento de formularios no sitio
de internet, acesso a plataforma de comunicacdo/balcdo Unico e da area reservada a

membros.

A disponibilizacdo de dados pessoais implica o conhecimento da presente politica de
privacidade e quando necessario o consentimento expresso do/a visado/a, o qual podera ser

livremente retirado.
1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE RESPONSAVEL
A OROC, com os contactos acima indicados, é a entidade responséavel pelo tratamento dos

dados pessoais recolhidos no d&mbito do cumprimento das suas atribuicbes e dos servicos que

presta, independentemente da forma de tratamento e do suporte subjacente, incluindo os
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recolhidos através do seu sitio da internet, nomeadamente, através do preenchimento dos

formularios disponibilizados no referido sitio.
2. RECOLHA DE DADOS PESSOAIS

No ambito das atribuicBes e dos servicos que presta a OROC apenas solicita o fornecimento
de dados pessoais, que se revelem a cada momento necessarios, para a prossecucao das
suas atribuicbes, cumprimento de obrigacdes legais, prestacdo dos servicos pretendidos
pelos/as utilizadores/as ou com o consentimento destes/as, nomeadamente, nas circunstancias

e para as finalidades seguintes:

e Inscricdo e participacdo no curso de preparacdo para ROC ou em acles de
formacdo ministradas ou em encontros organizados pela OROC, podendo incluir
0s seguintes dados pessoais: nome, nimero de contribuinte, morada, e-mail, telefone e
telemovel e dados bancarios; nos encontros poderdo ser captadas imagens
fotograficas para efeitos de divulgacdo dos eventos em causa no sitio da internet da
OROC e na revista institucional; no curso de preparacdo requer-se adicionalmente a
apresentacao do curriculo profissional, o qual integrara os elementos de identificacdo;

e Inscricdo e participacdo no Congresso dos Revisores Oficiais de Contas, de
periodicidade trienal, e eventos associados, como o jantar do Congresso, podendo
incluir a disponibilizagdo dos seguintes dados pessoais: nome, numero de contribuinte,
morada, e-mail e telemével, podendo no Congresso haver captacdo de imagens
fotogréficas para efeitos de divulgacdo do evento no sitio da internet e na revista
institucional e para arquivo histérico da OROC;

* Inscricdo nas provas (escritas e oral) do exame de admiss@o a ROC e gestdo do
respetivo processo de exame, podendo incluir, numa primeira fase, de inscricdo
propriamente dita, os dados pessoais que constem do documento de identificacao civil,
cuja cépia tem que ser entregue obrigatoriamente, o nimero de contribuinte, a morada,
o0 e-mail e o telemével, as habilitacbes académicas (mediante a apresentacdo de
certiddo (ou coépia certificada) do certificado de habilitagBes), certificado de registo
criminal valido, curriculo profissional, uma fotografia e dados bancarios; na fase da
gestdo do processo de exame os dados pessoais em causa incluem os resultados das
provas escritas, o trabalho escrito para preparacdo da prova oral e os resultados da
prova oral;

e Inscricdo como membro estagiario/a e gestao do processo de estagio, umavez o
exame é uma fase prévia e necessaria a esta inscricdo, ja constam em arquivo,
os dados referidos no ponto 3), sendo solicitados, nesta fase, a apresentacéo de

novo certificado de registo criminal valido, curriculo profissional atualizado, declaracéo



ORDEM DOS
REVISORES OFICIAIS
DE CONTAS

negridade. Independéncia. Competéncia

relativa a idoneidade e ao cumprimento de outros requisitos de inscricdo, uma nova
fotografia; quanto a gestdo do processo de estdgio, os dados pessoais incluem a
apresentacao dos relatdrios de estagio, a apresentacao de trabalho escrito de estagio e
a defesa oral desse trabalho;

Inscricdo como revisor/a oficial de contas ou como s6écio/a (ndo revisor/a oficial
de contas) de uma sociedade de revisores oficiais de contas (incluindo as
respetivas vicissitudes), que tem por base os dados referidos nos pontos 3) e 4), mas
gue neste momento sdo atualizados/confirmados e ainda alguns dados adicionais:
fiiacdo, data de nascimento, novo certificado de registo criminal valido, cépia do
documento de identificacdo civil, nova declaracao relativa a idoneidade e cumprimento
de outros requisitos de inscricdo; tratando-se da integracdo de so6cio nao ROC,
acrescem aos elementos referidos, a habilitacdo académica (mediante a apresentacao
de certiddo do certificado de habilitacdes), que comprove ou outros elementos que
justifiquem e comprovem a alteracéo da situacdo da inscri¢ao;

Atualizacdo e publicitacao da lista e do registo publico dos ROC e SROC, com as
informacdes legalmente obrigatérias, dentre as indicadas no ponto anterior;

Realizac8do dos atos eleitorais, elaboracdo dos cadernos eleitorais, com 0os nomes
dos membros e nimero de inscricdo e situacdo perante a OROC;

Comunicacdo com os seus membros e outros utilizadores dos seus servigos e
visitantes do seu sitio da internet, nomeadamente, de novidades de ordem técnica,
revista institucional e iniciativas de formacao;

Verificacdo anual do cumprimento do requisito de idoneidade profissional dos/as
ROC e dos/as sécios/as ndo ROC de SROC mediante a apresentacdo anual da
declaracdo de idoneidade e certificado de registo criminal atualizado;

Faturacdo dos produtos e servicos disponibilizados e prestados pela OROC como
a aquisicao de livros técnicos, de fotocépias, de certiddes ou declaracdes, que exigem
a disponibilizacdo dos elementos minimos de faturacdo como o nome, nimero de
contribuinte e morada.

Gestdo dos seus membros, na estrita medida das suas atribuicdes, aqui se incluindo,
além dos dados de identificagdo e de contacto acima descritos e a sua publicitagdo no
ambito do registo publico, o seguro de responsabilidade civil profissional, as quotas da
Ordem e as informacfes relativas a atividade e eventual rendimento dos seus
membros, mediante a divulgacédo dos valores anuais agregados da respetiva atividade
profissional,

Supervisao e fiscalizacdo das atividade dos membros, podendo incluir processos
de controlo de qualidade e processos disciplinares e o contencioso associado;

Pedidos de esclarecimento/apresentacdo de sugestdes ou reclamac@es, pelos

seus membros ou quaisquer outros/as utilizadores/as dos servicos da OROC, que
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quanto a estes/as, podera implicar a disponibilizacéo e tratamento dos seguintes dados
pessoais: nome, e-mail, morada e telefone / telemével ou outros dados de contacto,
nomeadamente, através do preenchimento dos formularios de contacto, facultados no
sitio da internet da OROC.
Contratacdo de trabalhadores/as, colaboradores/as e outros prestadores/as de
servicos e gestdo das relagdes juridicas que dai decorrem, podendo incluir dados
de identificagdo, como o nome, estado civil, filiacdo, nimero de identificacao civil,
namero de contribuinte, nimero de seguranca social, telemdvel, e-mail, morada,
constituicdo de agregado familiar, contacto de familiar em caso de urgéncia, dados
bancéarios para efeitos de processamento das remuneracdes, curriculo profissional e
habilitacdes académicas, informacdo quanto a aptiddo fisica para o exercicio das
funcbes e eventual informacdo de carater pessoal e de salde decorrente da
justificacdo de auséncias;
Contratacédo de fornecedores diversos, na medida em que tal implique dados de

pessoas singulares, como 0 nome e os contactos (telemével, e-mail, etc.).

3. PORQUE RAZAO A OROC TRATA DADOS PESSOAIS
(FUNDAMENTO E LICITUDE DO TRATAMENTO)

No ambito da presente Politica entende-se por tratamento de dados pessoais a recolha, o

registo, a organizacdo, a estruturacdo, a conservacdo, a adaptacdo ou alteracdo, a

recuperacado, a consulta, a utilizagdo, a divulgacéo por transmisséo, difusdo ou qualquer outra

forma de disponibilizacdo, a comparacdo ou interconex&o, a limitagdo, o apagamento ou a

destruicdo de dados pessoais.

O tratamento de dados pela OROC, tendo em conta as finalidades acima descritas, encontra-

se legitimado pelas seguintes razdes:

Necessidade para a execucdo de um contrato (artigo 6.°, n.° 1, al. b) do RGPD),
entendo-se como um conceito amplo de contrato, no sentido de abarcar a solicitacdo
de qualquer servigo ou bem, fornecido ou prestado pela OROC ou solicitado por esta,
sendo fundamento para, entre outros, o tratamento de dados pessoais relativos a
trabalhadores/as, colaboradores/as e outros prestadores/as de servicos,
fornecedores/as e formandos/as (que ndo sejam membros);

Cumprimento de obriga¢8es legais da OROC (artigo 6.°, n.° 1, al. ¢c) do RGPD),
nomeadamente, no &mbito da prossecucdo das suas atribuicbes para com 0s seus
membros e relativamente as pessoas que pretendem ser admitidas como membros,
nomeadamente, durante o iter legalmente exigido para a sua preparacdo (exame,

estagio e a titulo facultativo, mas com previsao legal e regulamentar a frequéncia do
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curso de preparacdo), exigéncias de faturacdo, a atualizacdo e publicacdo da lista e
registo publico dos seus membros e as comunicacdes legalmente impostas as
autoridades competentes, como a Autoridade Tributaria e Aduaneira, a Seguranca
Social, a Autoridade para as Condi¢cdes do Trabalho, a Comissdo do Mercado de
Valores Mobiliarios;
Exercicio das funcdes de interesse publico, de que a OROC esta investida (artigo
6.2, n.° 1, al. e) do RGPD), nomeadamente, no dmbito da prossecucdo das suas
atribuicbes para com o0s seus membros, sendo este o fundamento que subjaz ao
tratamento dos dados relativos aos dados de formacao, ao envio de comunicacdes do
foro técnico, da revista institucional e de informacao periédica quanto as iniciativas de
formacdo, uma vez a formacdo continua é obrigatéria. Os dados de contacto dos
membros ndo sao utilizados para publicidade, nomeadamente, de vantagens
comerciais ou institucionais, cuja informacao se encontra publicitada no sitio da internet
da OROC.
Consentimento expresso do titular dos dados (artigo 6.2, n.° 1, al. a) do RGPD),
embora seja um fundamento residual, usualmente relacionado com a recolha e
conservagdo de dados de identificcdo e contacto, em particular de nome, e-mail e
telemdével, para informar o/a titular quanto a iniciativas de formacéo da OROC ( de n&o

membro).

4. CATEGORIAS DE DADOS PESSOAIS

A OROC trata os dados pessoais estritamente necessarios, cingindo-se na maioria dos casos

aos elementos obrigatérios em face da finalidade e do fundamento subjacentes ao tratamento.

Previsivelmente e de forma génerica, aplicavel a maioria das categorias de titulares de dados,
a OROC trata:

- Dados de identificagéo;

- Dados de contacto;

- Dados de faturacéo;

- Dados bancérios.

Quanto aos seus/suas trabalhadores/as, colaboradores/as e candidatos/as a emprego, a

OROC pode tratar adicionalmente as seguintes categorias:

- Dados da vida profissional e académica;

- Dados da vida familiar, cingindo-se aos dados com relevo para o cumprimento das obrigacfes

legais inerentes, nomeadamente, a nivel fiscal e contributivo;
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- Dados de ordem patrimonial, relativos ao rendimento anual pago pela OROC e quanto aos/as
colaboradores/as aos valores auferidos também de outras entidades, na estrita medida do
relevante para o devido enquadramento contributivo da OROC e cumprimento ds obrigacdes
inerentes;
- Dados de saude, que se cingirdo as justificacdes de auséncias dos seus/as trabalhadores/as

e a aptidao fisica para o desempenho das fungdes, nos termos legalmente impostos.

Quanto aos seus membros e membros estagiarios/as e candidatos/as a membros,
adicionalmente as categorias genéricas de dados ja referidas acima, poderdo requerer-se
dados das seguintes categorias:

- Dados da vida profissional e académica;

- Dados da vida familiar, cingindo-se neste caso ao necessario para estabelecer a identificacéo

inequivoca dos membros (v.g., filiacdo ou estado civil);

- Dados pessoais relativos a processos e infragBes disciplinares, penais ou
contraordenacionais (dados que merecem especial protecdo nos termos do artigo 10.° do

RGPD), em cumprimento de obrigacdes estatutarias.

Tipicamente a OROC nao recolhe, nem trata dados sensiveis, referidos no artigo 9.° do RGPD.

5. DIREITOS DOS/AS TITULARES DOS DADOS PESSOAIS

Os membros da OROC tém direito de aceder aos seus dados pessoais e obter todos os
esclarecimentos relativamente aos dados que sdo conservados pela OROC e as finalidades
para as quais sao mantidos. Os membros tém o direito e o dever de atualizar os seus dados

pessoais, podendo fazé-lo através da plataforma de comunicacdo da OROC.

Quanto aos demais direitos que lhes assistem, em matéria de protecdo de dados pessoais
nomeadamente, de oposi¢cdo, apagamento, limitacdo e portabilidade, a OROC tera que
apreciar as solicitagfes caso a caso, na medida do que seja harmonizavel com o Estatuto da

Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (EOROC) e com legislagdo comunitaria aplicavel.

Nos demais casos a que a presente Politica se aplica, os titular dos dados poderéo exercer os
direitos de acesso, obtendo todos os esclarecimentos relativamente aos dados que sédo
conservados pela OROC, opor-se ao seu tratamento (nomeadamente, quando aplicavel,
revogando o consentimento dado), pedir a sua retificacdo, o seu apagamento (na medida do

gue seja legalmente admissivel, em face das exigéncias legais de conservagédo de alguns
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dados pessoais), a sua limitacdo e portabilidade (na medida do que seja legal e tecnicamente

admissivel).
6. ENCARREGADO/A DA PROTECAO DE DADOS

A OROC designou uma pessoa para a funcéo de Encarregado da Protecdo de Dados, a quem
os/as titulares poderdo solicitar qualquer esclarecimento nesta matéria, através do endereco

eletrénico protecaodedados@oroc.pt ou por carta para Rua do Salitre, n.° 51, 1250-198

Lisboa, nomeadamente, com relacdo ao exercicio dos seus direitos.

7. DESTINATARIOS DOS DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais recolhidos seréo utilizados apenas internamente, pelos servicos da OROC
e para os efeitos subjacentes a sua recolha, podendo ser comunicados as autoridades
competentes no cumprimento das obrigacdes legais inerentes (sendo previsivel a sua
comunicacdo, tendo conta as circunstancias, conforme as exigéncias legais do caso, a
Autoridade Tributaria e Aduaneira, a Seguranca Social, a Autoridade para as Condicdes do
Trabalho e Comissdo do Mercado dos Valores Mobiliarios).Os dados poderdo ainda ser
consultados pelos prestadores de servicos, nomeadamente, dos que realizem o
desenvolvimento e manutencdo dos sistemas informaticos da OROC ou servicos de auditoria,

consagrando-se sempre que necessario as ressalvas legais relativas a subcontratagao.

Fora dos casos referidos, a OROC néo cede, nem comunica os dados a outras entidades,
assegurando a sua integridade e confidencialidade. Se por qualquer razéo tiver que o fazer,
acautelard os direitos dos/as respetivos/as titulares, nomeadamente, informando-os/as e

providenciando pelo seu consentimento.

8. CONSERVACAO DOS DADOS PESSOAIS

Os dados recolhidos serdo conservados pelo periodo de tempo adequado e na medida do
necessario a prossecucdo da finalidade para o qual foram recolhidos, sem prejuizo da
necessidade de armazenamento dos dados para efeitos do cumprimento de obrigacdes legais,

assegurando a OROC a adocédo de medidas de seguranca, integridade e confidencialidade.

Os dados pessoais dos membros (efetivos), atuais e passados, homeadamente, o0 nome, 0
namero de identificagéo civil e de contribuinte, a morada (atual ou a Gltima morada), o estado

civil, a filiagdo e o ndmero de inscricdo na Lista de ROC, bem como a documentacéo inerente
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aos processos na OROC, (exame, inscricdo, estagio) integram o acervo histérico, que por
razdes de interesse pubico se conservardo por tempo indeterminado, sujeitos as medidas de

seguranca.

Os dados pessoais relativamente a candidatos/as a exame ou membros estagidrios/as que néo
se tenham inscrito como membros efetivos, independentemente da raz&o (reprovacao, recusa
dos pedidos ou decurso do prazo legal para requerer a inscricdo como ROC), seréo eliminados
cinco anos ap6s o término do prazo legal para requerer a inscricdo na OROC, com excegao
dos dados pessoais cuja manutencdo se revele necessaria por razdes de faturacdo e
cumprimento das obrigacdes fiscais inerentes. Serdo mantidos, sem prazo, os dados pessoais
de identificagcdo minimos (nome) e a referéncia aos anos do processo de exame ou de estagio,
bem como ao resultado final (aprovacdo ou nao aprovacdo), para efeitos estatisticos, de

arquivo e conhecimento da evolugéo da atividade da OROC.

As provas escritas do processo de exame devem ser mantidas pelo periodo minimo de trés
anos, findo o qual se mantera informacdo minima para efeitos estatisticos e dar-se-a aos

respetivos titulares a opcéo de as levantar ou de que sejam eliminadas.

Os dados relativos a contratos (produtos ou servigcos prestados pela OROC ou a OROC) e a
faturacdo manter-se-&o pelo periodo de tempo necessario para a execugao do contrato e apds
a cessagdo deste, pelo periodo obrigatério para cumprimento das obrigagdes legais,

nomeadamente, fiscais e para garantir a defesa dos direitos correspetivos.

Os dados relativos a inscricdo nas formacdes, que nao tenham que ser mantidos para efeitos

de faturacéo, serdo eliminados dois anos apés a sua realizacao.

Os dados relativos aos/as trabalhadores/as e aos colaboradores/as serdo atualizados de
acordo com a informag&o prestada por estes, nomeadamente, relativas a qualquer alteragéo no
nome, no estado civil, no nimero de dependentes, na morada, nos dados de contacto, no
ndamero de identificacdo de conta bancéria, eliminando-se, na medida do que se justifique e
gue seja despiciendo, a informacao anterior. Os dados dos/as trabalhadores/as e candidatos/as
a manter-se-ao pelo tempo minimo legalmente exigido. Manter-se-ao por tempo indeterminado
os dados relativos aos valores recebidos e as contribuicdes e retencbes efetuadas, em
beneficio dos titulares dos dados.

Os dados de comunicacao com a OROC; através do sitio da internet ou remetidos por correio

eletrénico ou por correio postal serdo mantidos pelo tempo necessario para a satisfacdo da
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solicitacdo em causa, podendo ser mantidos posteriormente em arquivo ou eliminados dois

anos depois, consoante a matéria a que respeite.
9. TRANSFERENCIA INTERNACIONAL DE DADOS

Nao esta prevista e, se vier a afigurar necessaria, serd previamente solicitado o consentimento

nos termos legais.
10. CONFIDENCIALIDADE E SEGURANCA DOS DADOS PESSOAIS

A OROC tem adotado as medidas técnicas e organizativas que permitem garantir a

integridade, resiliéncia e confidencialidade dos dados pessoais.

Desde logo, todos/as os trabalhadores/as e colaboradores/as estéo legalmente obrigados a
guardar segredo quanto a informacao, incluindo a relativa a dados pessoais, a que tenham

acesso e conhecimento no exercicio das suas fungdes na OROC.

A OROC s6 permitira 0 acesso a informacao de membro ou beneficiario/a dos seus servigos,
aos colaboradores que deles carecam para a execucdo das suas funcbes ou que estejam

incumbidos de dar resposta as solicitagdes dos membros.
11. POLITICA DE TESTEMUNHOS DE CONEXAO “COOKIES”

A OROC utiliza “cookies” no seu sitio da internet com o objetivo de ajudar a determinar a
utilidade, interesse e o nimero de utilizacdes, permitindo uma navegacdo mais rapida e

eficiente, eliminando a necessidade de introduzir repetidamente as mesmas informacdes.

Todos os browsers permitem ao utilizador aceitar, recusar ou apagar cookies, e ainda informar
o utilizador sempre que um “cookie” é recebido, nomeadamente através da selecdo das
definicdes apropriadas no respetivo browser. O utilizador pode configurar os “cookies” no menu

"opcdes" ou "preferéncias” do seu browser.

Note-se, no entanto, que, os utilizadores do sitio da OROC podem desativar “cookies”, podem
impedir que alguns servicos da web funcionem corretamente, afetando, parcial ou totalmente, a

navegacao nos websites.

Com a aceitacdo da presente Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais esta a
autorizar prévia e expressamente a utilizacdo de “cookies” por parte da OROC.
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12. AUTORIDADE DE CONTROLO
A Comissao Nacional de Protecéo de Dados (CNPD) é a autoridade de controlo nacional, a

qual poderéo ser dirigidas reclamagfes ou dividas.

13. ALTERACOES A POLITICA DE PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS
PESSOAIS

A OROC podera atualizar a presente Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais,

pelo que solicitamos que os/as titulares dos dados revejam periodicamente este documento

para se manterem atualizados/as.

Documento atualizado em fevereiro de 2021.



